教育科学学院教职工请假审批表

	姓    名
	

	请假时间
	

	请假事由
	

	请假类别
	

	领导
审核意见
	签名：                     年      月     日


注：1.本单须由当事人本人填写。

2.病假须附就诊病历、诊断证明，以及住院材料或门诊议休息的相应医嘱，其他假根据情况须附相关证明材料。

3.事假和病假5个工作日（含）以内，由所在二级单位审批；超过5个工作日的，请填写“重庆师范大学教职工请销假单”。
